
 

 

CAPITOLATO D’APPALTO PER AFFIDAMENTO DIRETTO SOTTO SOGLIA MEDIANTE R.d.O. DEL 
SERVIZIO DI CONSULENZA QUALE ESPERTO IN MATERIA DI PROTEZIONE CIVILE PER LE ATTIVITÀ 
DI ANCI LOMBARDIA NELL’AMBITO DELL’«ACCORDO TRA REGIONE LOMBARDIA E ANCI 
LOMBARDIA PER L’IMPLEMENTAZIONE DI UN PROGETTO DI SVILUPPO IN MATERIA DI GOVERNO 
DEL TERRITORIO – ANNUALITÀ 2022-2023» E PER EVENTUALI E FUTURE ESIGENZE DI ANCI 
LOMBARDIA_ SMART-CIG: Z8C39993CF CPV 73200000-4 

 
ART. 1 - OGGETTO DEL SERVIZIO 

Costituisce oggetto del presente appalto l’affidamento del servizio di consulenza quale esperto in 
materia di protezione civile per le attività di ANCI Lombardia nell’ambito dell’«Accordo tra Regione 
Lombardia e ANCI Lombardia per l’implementazione di un progetto di sviluppo in materia di 
governo del territorio – annualità 2022-2023» e per eventuali e future esigenze di ANCI Lombardia 
SMART-CIG: Z8C39993CF CPV 73200000-4 

Il suddetto servizio è così articolato: 
 

Attività relative al servizio 

La presente R.d.O è relativa a tre tipologie di attività:  
I^ supporto all’inserimento dei Piani di Protezione Civile aggiornati di Comuni/Comunità 
Montane/Unioni di Comuni e Associazioni temporanee di Comuni che hanno stipulato una 
convenzione, selezionati dagli esiti del «Bando per contributo ai piccoli comuni lombardi per 
l’inserimento dei piani di protezione civile aggiornati mediante il sistema informativo regionale “Piani 
di protezione civile online” – PPC online». L’elenco dei Comuni candidati è pubblicato all’allegato A del 
d.d.s. 21 ottobre 2022, BURL 25 ottobre 2022, Serie Ordinaria n. 43.; 
II^ collaborazione con ANCI Lombardia e coordinamento con la Direzione Generale Territorio e 
Protezione Civile di Regione Lombardia; 
III^ attività informativa /formativa e laboratoriale; 
IV^ supporto per le ulteriori attività di ANCI Lombardia nell’ambito del citato Accordo. 

Si specifica: 

I^ Supporto diretto a n. 83 Comuni singoli, n. 13 Unioni di Comuni, n. 4 Associazioni temporanee e 
n.12 Comunità montane 

- supporto alle attività della Segreteria tecnica di ANCI Lombardia rivolte ai Comuni per 
supportarli nell’attuazione delle attività di cui al Bando relativo all’inserimento dei Piani di 
protezione civile comunali aggiornati in PPC online e nella conoscenza degli indirizzi operativi 
regionali per la redazione dei Piani di protezione civile ai diversi livelli territoriali; 

- supporto alle Amministrazioni – nel caso di criticità segnalate e/o richiesta di supporto - per 
l’inserimento dei Piani di Protezione Civile aggiornati nel sistema informativo regionale – PPC 
online. 

Collaborazione con ANCI Lombardia e coordinamento con Regione 

- supporto delle attività di comunicazione, informazione e formazione relative ai seminari e agli 

incontri tematici rivolti agli Enti Locali e alle associazioni di categoria e agli ordini 

professionali; 

- supporto alle attività di Regione Lombardia di aggiornamento dei contenuti tecnico-

procedurali in materia di Pianificazione della Protezione Civile; 



 

 

- supporto nella predisposizione delle risposte in merito ai quesiti degli enti locali ricevuti, con 

conseguente revisione e approvazione da parte di Regione Lombardia; 

Attività informativa /formativa e laboratoriale. 
- partecipazione a eventi informativi (per un numero indicativo di almeno n. 3 webinar) rivolti 

ai comuni; 

- supporto all’elaborazione di FAQ per i Comuni in considerazione di eventuali criticità 

riscontratati dagli Enti nell’aggiornamento dei Piani di Protezione Civile. 

- partecipazione all’attività di formazione / giornate laboratoriali dedicate alla conoscenza della 

piattaforma PPC online – sistema informativo regionale ‘Piani di protezione Civile online’’: 

saranno previsti almeno n.2 giornate (in presenza e/o a distanza secondo le modalità che 

verranno concordate con i referenti regionali) 

Termini di esecuzione: 
Per l’erogazione dei servizi e forniture sopracitati è richiesta la conoscenza e il rispetto di tutte le 
disposizioni normative applicabili all’oggetto del presente capitolato. 

 

ART. 2 - MODALITÀ E LUOGO DI SVOLGIMENTO 
Il servizio reso dall’operatore economico aggiudicatario dovrà essere svolto a proprio rischio, con mezzi 
ed attrezzatura tecnica adeguata di ultima generazione e con personale e/o collaboratori 
adeguatamente istruiti. Lo stesso inoltre dovrà essere svolto nel pieno rispetto dei principi di 
imparzialità, pari opportunità e trasparenza.  
I servizi e le forniture oggetto della presente R.d.O. dovranno essere attivati e disponibili dalla richiesta 
formale di attivazione che sarà formulata all’indirizzo PEC indicato dall’aggiudicataria. 
Per l’intera durata del periodo contrattuale, l’impresa aggiudicataria è tenuta a fornire una risorsa 
dedicata alle attività del servizio in oggetto, tale da poter operare nei tempi richiesti dall’Ente, 
garantendo lo standard qualitativo atteso e concordato. 
Per esigenze di ANCI Lombardia, nonché per le attività di coordinamento con ANCI Lombardia e 
Regione Lombardia, le attività potranno essere svolte presso la sede di ANCI Lombardia, la sede di 
Regione Lombardia o altre sedi indicate. 
L’aggiudicatario e/o il soggetto che verrà incaricato per le attività da parte dell’aggiudicatario dovranno 
trovarsi in una situazione di insussistenza di incarichi/rapporti di lavoro/servizi, in merito alle attività di 
cui al citato Accordo, tra l’operatore economico e i Comuni che hanno presentato domanda al «Bando 
per contributo ai piccoli comuni lombardi per l’inserimento dei piani di protezione civile aggiornati 
mediante il sistema informativo regionale “Piani di protezione civile online” – PPC online». L’elenco dei 
Comuni candidati è pubblicato all’allegato A del d.d.s. 21 ottobre 2022, BURL 25 ottobre 2022, Serie 
Ordinaria n. 43. 
Tutti i dati e le informazioni di carattere tecnico-amministrativo di cui la società affidataria entrerà in 
possesso nello svolgimento delle attività rientranti nel capitolato di cui trattasi dovranno considerarsi 
soggetti a tutela della privacy, in ottemperanza al disposto normativo di cui alla legge n. 196/2003 e 
ss.mm.ii. e al Regolamento (UE) 2016/679.  
 
ART. 3 – COSTI E TEMPI 
Per il servizio in oggetto ANCI Lombardia mette a base di gara l’importo massimo IVA esclusa di € 
11.300,00 (undicimilatrecento/00). 



 

 

La prestazione ha durata dalla sottoscrizione del contratto di appalto fino al 31 dicembre 2023 salvo 
proroghe del progetto in epigrafe cui afferisce il servizio richiesto. 
 
ART. 4 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’affidamento del servizio è aggiudicato in base al criterio del minor prezzo. 
 
ART. 5 - MODALITÀ DI PAGAMENTO 
Il pagamento verrà trimestralmentee dietro esibizione di fatture elettroniche, sulla base delle attività 
svolte. 
La liquidazione avverrà entro 30 giorni d.f.f.m. dietro esibizione di fatture elettroniche con 
l’applicazione dello split payment, intestata ANCI Lombardia – via Rovello, n. 2 - 20121 Milano (Mi) – P. 
IVA: 04875270961, con indicazione del Codice Univoco Ufficio UFJ1E0, del Codice Identificativo Gara –  
SMART-CIG: Z8C39993CF così come previsto dal D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., e del nome dell’Accordo in 
oggetto. 
ANCI Lombardia provvede alla liquidazione delle fatture, previa verifica dell’effettivo e regolare 
svolgimento dei servizi e solo dopo avere accertato la regolarità contributiva presso gli appositi istituti 
mediante la richiesta d’ufficio del DURC. In caso di DURC irregolare trovano applicazione le disposizioni 
di cui all’art. 30, commi 5 e 6, del d.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.  
Per i fini sopra citati è chiesto all’aggiudicatario di accompagnare la trasmissione della fattura 
elettronica con una elencazione/report dei servizi svolti e con tutti gli output previsti. 
La relazione e report dovrà essere inoltrata all’indirizzo PEC: amministrazione@pec.anci.lombardia.it. 
 
ART. 6 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
La scelta del contraente avviene mediante richiesta di offerta (RDO) su piattaforma regionale di e-
procurement SINTEL-ARIA, ai sensi dell'art. 36, comma 2, lett. b), del d.lgs. n. 50/2016 e dell’art. 1, 
comma 2, lett. b), del D.L. n. 76/2020, convertito in Legge n. 120/2020, previa consultazione di almeno 
cinque operatori economici individuati attingendo dall’elenco fornitori registrati sulla suddetta 
piattaforma regionale. 
Saranno ammessi a partecipare alla presente procedura solo i soggetti:  

✓ in possesso di un’esperienza di almeno 5 anni nel settore della consulenza e accompagnamento 

ai servizi della pubblica amministrazione locale; 

✓ in assenza di motivi di incompatibilità, in particolare che non sussistano incarichi, in merito alle 

attività di cui al citato Accordo, tra l’operatore economico e i Comuni che hanno presentato 

domanda al «Bando per contributo ai piccoli comuni lombardi per l’inserimento dei piani di 

protezione civile aggiornati mediante il sistema informativo regionale “Piani di protezione civile 

online” – PPC online». L’elenco dei Comuni candidati è pubblicato all’allegato A del d.d.s. 21 

ottobre 2022, BURL 25 ottobre 2022, Serie Ordinaria n. 43. 

 

ART. 7 - RAPPORTI CON ANCI LOMBARDIA 

Nell’espletamento del servizio, l’affidatario dovrà tenere contatti con il responsabile di ANCI Lombardia 
per le attività di cui all’Accordo in oggetto e con il Segretario Generale, attenendosi alle direttive e 
disposizioni degli stessi. 
 
 
 



 

 

ART. 8 - RISERVATEZZA DEI DATI 
L’affidatario (e gli eventuali collaboratori), ai sensi del d.lgs. 196/03 (Codice in materia di protezione dei 
dati personali) e ss.mm.ii., nonché del Regolamento (UE) 2016/679 – GDPR è tenuto alla riservatezza 
dei dati e alla non divulgazione dei dati desunti dal servizio affidato ed è, altresì, informato del 
trattamento dei suoi dati personali ai sensi della medesima normativa. 
 
ART. 9 – OBBLIGHI E RESPONSABILITÀ DELL’AFFIDATARIO 
L’impresa affidataria dovrà osservare nei riguardi dei propri dipendenti le leggi, i regolamenti e le 
disposizioni previste dai contratti collettivi nazionali di settore e gli accordi sindacali integrativi, nonché 
rispettare le norme di sicurezza nei luoghi di lavoro e di tutti gli adempimenti di legge previsti nei 
confronti dei lavoratori. 
È fatto carico alla stessa di dare piena attuazione, nei riguardi del personale utilizzato agli obblighi 
retributivi e contributivi, alle assicurazioni obbligatorie e ad ogni altra disposizione contrattuale o 
normativa prevista. 
La ditta affidataria è sempre direttamente responsabile di tutti i danni a persone o cose comunque 
verificatisi nell’esecuzione del servizio, derivanti da cause di qualunque natura ad essa imputabili o che 
risultino arrecati dal proprio personale, restando a proprio completo ed esclusivo carico qualsiasi 
risarcimento, senza diritto di rivalsa o di alcun compenso da parte dell’Amministrazione. 
 
ART. 10 – RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
Nel caso in cui l’impresa affidataria rifiuti di eseguire o ritardi le prestazioni richieste dal presente 
Capitolato oppure violi in modo grave l’adempimento degli obblighi e delle condizioni di cui al presente 
Capitolato, l’ANCI Lombardia potrà risolvere ogni rapporto con l’impresa stessa, a maggiori spese di 
questa, con diritto al risarcimento degli eventuali danni. 
L’Amministrazione avrà la facoltà di risolvere il contratto con tutte le conseguenze di legge che detta 
soluzione comporta, ivi compresa la facoltà di affidare il servizio a terzi in sostituzione dell’impresa, nel 
caso dovessero verificarsi: 

✓ gravi violazioni degli obblighi contrattuali non sanate dall’impresa affidataria nonostante diffide 
formali dell’Amministrazione; 

✓ qualora la ditta aggiudicataria non eroghi un servizio qualitativamente apprezzabile;  
✓ effettuazione del servizio fuori dai tempi convenuti; 
✓ fallimento dell'Affidatario; 
✓ violazioni gravi e/o ripetute degli obblighi contrattuali non rimosse a seguito di contestazione 

formale elevata dal Project manager, fra le quali verranno annoverate anche l’insufficienza e/o 
inadeguatezza del personale e/o dei mezzi utilizzati per i servizi; 

✓ sopravvenuta condanna definitiva del legale rappresentante e/o responsabile tecnico 
dell'Affidatario per un reato contro la Pubblica Amministrazione. 

ANCI Lombardia provvederà a contestare le eventuali violazioni contrattuali e la conseguente 
risoluzione del contratto, per iscritto a mezzo Pec, all’Affidatario mediante apposito provvedimento.  
Nel caso di risoluzione del contratto, l’Amministrazione: 

✓ si riserverà ogni diritto al risarcimento dei danni subiti e conseguenti e al rimborso delle 
eventuali spese sostenute a causa della risoluzione stessa; 

✓ potrà avvalersi di altro operatore, nelle more dell’espletamento di eventuali, ulteriori e 
successive procedure. 



 

 

Eventuali mancate contestazioni o atti di tolleranza di pregressi inadempimenti dell’Affidatario, non 
potranno essere intesi come rinuncia dell’Amministrazione ad avvalersi della clausola risolutiva di cui al 
presente articolo. 
A seguito della risoluzione del contratto l’affidatario avrà diritto al solo pagamento delle quote relative 
all’effettivo impiego di mezzi e personale in funzione dei soli servizi resi sino al momento della 
risoluzione, fatta salva l’eventuale azione di risarcimento dei danni subiti dall’Amministrazione 
committente. 
Il recesso è disciplinato dall’art. 2237 del c.c. 
 
ART. 11 – DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO 
È vietata, a pena di nullità, la cessione totale o parziale del contratto. 
 
ART. 12 – CONTROVERSIE E FORO COMPETENTE 
Qualora sorgessero delle contestazioni tra l’Amministrazione Committente e l’Affidatario si procederà 
con il tentativo di risoluzione bonaria nei termini previsti dalla normativa vigente. In caso di mancato 
accordo di transazione è esclusa la procedura di arbitrato e la controversia verrà conclusa in sede civile 
presso il Foro competente di Milano. 
 
ART. 13 – RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile Unico del Procedimento è il dott. Stefano Toselli di ANCI Lombardia – tel. 
0272629602 – e-mail: posta@anci.lombardia.it. 
 
ART. 14 – DISPOSIZIONI FINALI 
ANCI Lombardia si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna offerta risulti 
idonea o conveniente in relazione all’oggetto del servizio da appaltare oppure, se aggiudicata, a non 
stipulare il contratto qualora venissero meno le condizioni che hanno determinato l’avvio della 
procedura a contrarre. 
In ogni caso l’affidamento sarà perfezionato attraverso l’adozione del provvedimento di aggiudicazione 
definitiva e di contestuale impegno di spesa a favore dell’impresa aggiudicataria. 
ANCI Lombardia si riserva la facoltà di interrompere in qualsiasi momento ovvero di sospendere, 
modificare o annullare, in tutto o in parte, il presente procedimento o di non dare seguito alla 
procedura per l’affidamento di cui trattasi, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna 
pretesa e anche qualora la procedura telematica sia già stata espletata. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

APPENDICE INFORMATIVA 

Informativa relativa al trattamento dei dati (ai sensi del d.lgs. n. 196/2003 e nel rispetto del Regolamento europeo 

sulla protezione dei dati personali n. 679/2016).  

Prima che Lei ci fornisca i dati personali che La riguardano, in armonia con quanto previsto dal Regolamento 

Europeo sulla protezione dei dati personali 2016/679, dal D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e dal D.lgs. 10 agosto 

2018, n. 101, il cui obiettivo è quello di proteggere i diritti e le libertà fondamentali delle persone fisiche, in 

particolare il diritto alla protezione dei dati personali, è necessario che Lei prenda visione di una serie di 

informazioni che La possono aiutare a comprendere le motivazioni per le quali verranno trattati i Suoi dati 

personali, spiegandoLe quali sono i Suoi diritti e come li potrà esercitare. 

1. Finalità del trattamento dei dati personali 

I Suoi dati personali (dati anagrafici) sono trattati per finalità strettamente connesse e strumentali all’affidamento 

dell’incarico di cui in oggetto e per gestire, conseguentemente, il rapporto giuridico conseguente, ai sensi del D.lgs 

50/2016 e ss.mm.ii. 

2. Modalità del trattamento dei dati 

I dati personali acquisiti sono trattati dai soggetti incaricati mediante acquisizione dei documenti in forma 

cartacea ed elettronica e mediante procedure di archiviazione, anche informatizzate, in modo da garantire la 

sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. 

Il titolare garantisce che il trattamento dei dati sarà effettuato con logiche di organizzazione ed elaborazione 

correlate alle finalità di cui alla presente informativa. 

Il trattamento utilizza standard di sicurezza elevati e conformi alla normativa vigente in materia di protezione dei 

dati personali. 

I soggetti incaricati sono adeguatamente istruiti dal titolare per operare seguendo i requisiti di sicurezza e 

protezione dei dati equivalenti a quelli offerti dal titolare. 

3. Titolare del Trattamento 

Titolare del trattamento dei Suoi dati è ANCI Lombardia, con sede in Via Rovello, 2 – 20121 Milano, nella persona 

del suo Segretario Generale. 

4. Comunicazione e diffusione dei dati personali 

I destinatari dei Suoi dati personali sono stati adeguatamente istruiti per poter trattare i Suoi dati personali, e 

assicurano il medesimo livello di sicurezza offerto dal Titolare. 

I Suoi dati personali potranno essere diffusi tramite pubblicazione sul portale istituzionale internet, come previsto 

dalla normativa vigente. 

5. Tempi di conservazione dei dati 

I dati saranno conservati per la durata dell’esecuzione del contratto e comunque per una durata pari a 10 anni 

dalla pubblicazione del presente documento.  

6. Diritti dell'interessato 

Lei potrà esercitare i diritti di cui agli artt. da 15 a 22 del Regolamento UE 679/2016, ove applicabili con 

particolare riferimento all’art.13 comma 2 lettera B) che prevede il diritto di accesso ai dati personali, la rettifica, 

la cancellazione, la limitazione del trattamento, l’opposizione e la portabilità dei dati. 

Le sue Richieste per l’esercizio dei Suoi diritti dovranno essere inviate all’indirizzo PEC: info@pec.anci.lombardia.it 

all’attenzione del Segretario Generale di ANCI Lombardia oppure a mezzo posta raccomandata all'indirizzo: Via 

Rovello, 2– 20121 – Milano all'attenzione della Segretario Generale di ANCI Lombardia. 

 
 


